A Nagykozségi és Iskolai Konyvtar szervezeti és mikodési
szabalyzata

A konyvtar jovoképe

A kényvtar az informaciés tarsadalom, a tudas tarsadalmanak
alapintézménye, informéciét és dokumentumot gydUijto, feltard és
szolgaltatd intézmény.

A konyvtar kuldetésnyilatkozata

A konyvtar jaruljon hozza az esélyegyenléség megteremtéséhez, biztositsa
mindenki szdmara az informaciéhoz és a dokumentumokhoz torténd
korlatozas nélkulli hozzaférést és legyen alkalmas:

- az allampolgari, jogi szabalyozds megismerésére,

- a gazdasag, a piacgazdalkodas kérdéseiben vald eligazodasra, illetve az
ehhez kapcsolédé informacidk aktiv felhasznalasara,

- segitse mindazokat, akik az oktatas kilonb6z6 szintjeiben vesznek részt,

- tdmogassa az egész életen at tartd tanulast,

- jaruljon hozza a kulturdlis, mlvészeti terilet megismeréséhez és az
abban valé részvételhez,

- segitse a szabadidd hasznos eltoltését,

- adjon segitséget az irni-olvasni tudas fejlesztéséhez, amelyek az elébbi
tevékenységek aktiv hasznalatdhoz elengedhetetlenek.

Ezaltal javul az életminfség, a hatékonysag és a gazdasagi
versenyképesség.

A konyvtar alapadatai

Neve: Nagykozségi és Iskolai Konyvtar

Tipusa: telepulési, nyilvanos konyvtar és iskolai konyvtar
Cime: 2381 Taborfalva, Iskola u. 7.

Telefonszama: 06 29/382-952

E-mail cime: tfkonyvtar@monornet.hu

Alapitasanak ideje: 1960

MUkodési terllete: Taborfalva nagykozség

Rendeltetésszerld mikodését szolgald helyisége: altalanos iskola (105 m?)
Bélyegz6lenyomatai:


mailto:tfkonyvtar@monornet.hu

A konyvtar fenntartasa, felliigyelete

Fenntartd: Taborfalva Nagykézség Onkorményzata

A fenntartd biztositja a targyi, anyagi és személyi feltételeket a kényvtar
rendszeres, szakszerU és szinvonalas mikodéséhez. Ellendrzi és
figyelemmel kiséri a konyvtar tevékenységét.

1 f6 f6foglalkozasu konyvtarost alkalmaz heti 40 éra munkaidében.

Szakmai feligyelet: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Pest Megyei Konyvtar, Szentendre

( A nemzeti kulturdlis 6rokség miniszterének 14/2001. (VII.5.) NKOM
rendelete a kdonyvtari szakfeligyeletrdl)

A konyvtar feladatai

A kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kozmdvel6désrdl szél6 1997. évi CXL. Torvény
figyelembevételével:

A konyvtar telepulési, nyilvanos konyvtari és iskolai konyvtari feladatokat
lat el, ennek megfelelben:

1. gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,

2. kdzhasznu informacios szolgaltatast nydijt,

3. helyismereti informacidkat és dokumentumokat gydjt,

4. szabadpolcos dllomannyal rendelkezik

5. magyar nyelvl kézikonyvekkel, dltalanos segédkdnyvekkel rendelkezik,

6. Internet-hozzaférést, fénymasolasi, nyomtatasi, szkennelési lehetdséget,
szamitdégép-haszndlatot, fax-haszndlatot biztosit, konyvtari érak
megtartasara ad lehetdséget,

7. CD-ROM allomanyt alakit ki,

8. a kdonyvtdaros egylttmukodik a helyi altaldanos iskola pedagdgusaival, a

tanuldk szamara konyvtari érakat, foglalkozasokat tart, seqiti a
tanulmanyi versenyekre valé felkészilésiket,

9. olvasészolgalatban tanacsadd, ajanlo, tajékoztatd tevékenységet végez,
figyelembe véve a muiveltség és korosztaly szerinti igényeket,
a konyvtar rendszeresen részt vesz az Orszagos Dokumentumellato
Rendszerben, a konyvtarkozi kdlcsonzés lehetdségére felhivja a
konyvtarhasznaldk figyelmét,
a konyvtar dllomanyat szamitdégépes konyvtari program segitségével
nyilvantartja, rendszerezi

10. a konyvtaros konyvtari munkanaplot vezet, az Uj konyveket leltari
allomanyba veszi és feldolgozza,

11. a kdnyvtaros éves munkatervet és beszamolét készit, melyet az
onkormanyzat képvisel6-testllete hagy jéva,
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12. a konyvtar tevékenységérdl, szolgaltatasairdl folyamatosan
tajékoztat a helyi Ujsagban, illetve szérélapokon, a kdonyvtarhasznalati
szabalyzatot nyilvanossagra hozza,

13. a konyvtar dllomanyat 3 éves id6szakonként leltarozza teljesen vagy
részlegesen, de
legaldbb minden masodik iddszaki leltarozaskor teljeskor
allomanyellend6rzést kell végrehajtani (3/1975(VIIl.17.) KM-PM szamu
egylttes rendelet a konyvtari dllomany ellen6rzésérdl).

A konyvtar gazdalkodasi rendje

A nagykozségi és iskolai kdnyvtar szakmailag 6nallé, részben 6nalléan
gazdalkodé létesitmény, ennek megfeleléen a kdnyvtaros a fenntartd
onkormanyzattal egytttmikodve tervezi meg az éves koltségvetést,
melyet a képviseld-testllet hagy jova.

Gyujtokori szabalyzat

A konyvtar gydjti az altalanos gyUjtékord konyvtarak térzsanyagat, az
altalanos iskolai konyvtarakba javasolt dokumentumokat, gyermek és
felndtt szép- és szakirodalmat, a kézikonyvtar és a segédkonyvtar
dokumentumait (kizarélag magyar nyelvli dokumentumokat).

A konyvtar tankonyveket nem gyiijt, tankonyvallomannyal nem
rendelkezik. A tankonyvek kezelését a Csurgay Franciska
Altalanos Iskola latja el.

»Az iskolai konyvtarban a tankonyveket elkiilonitve kell kezelni és
gyljteni, ennek sajatos rendjét a tankonyvtari szabalyzatban kell
rogziteni.”

(20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 163. § (5)

Valamennyi dokumentumot 1 példanyban gydijt, kivéve a kotelezd
szépirodalmat, ezt 1-10 példanyig.

Dokumentumtipoldgia szerint: kdnyvet és CD-ROM-ot gyUijt.

A konyvtar gyljti Taborfalva helyismereti dokumentumait, ezek
archivalandd, nem selejtezheté6 dokumentumok.

A konyvtar gyljti és meg6rzi a Mozaik c. kozéleti Ujsagot.

A konyvtar dllomanyat a Konyvtarellaté Kézhasznu Tarsasaggal kotott éves
szerz6dések szerint, illetve konyvesbolti, konyvterjesztdi vasarlasok utjan
gyarapitja.

Kényvadomanyokat is elfogad.

A kdnyvtaros a koényvtari dllomanyt leltarkdnyvben tartja nyilvan, illetve
elektronikus konyvari kataldgust készit.



